Как написать хороший имейл

	1. Datumsangabe указание даты
· Грац, 29 октября 2016 г.
· Москва, 29.10.2016 г.
	

	2. Anrede обращение
· Дорогой Александр (Саша, Алексей, Алёша)!
· Дорогая Анна (Аня, Таня)!
· Дорогие друзья (Таня и Антон)!
· Здравствуй, дорогой друг (дорогая подруга)!
· Здравствуйте, дорогие друзья!
· Привет, Саша (Таня)!
· Дорогие мои мамочка и папочка!
· Уважаемый Валерий Михайлович!
	

	3. Dank выражение благодарности
· Спасибо за письмо!
· Большое спасибо за Ваше (твоё) письмо/Ваш (твой) имейл от 12 сентября.
· Рад был получить твое письмо!
· Какой сюрприз, ты приедешь!
· Сначала хочу поблагодарить тебя за твоё письмо! Я очень рад, что...
· Прежде всего хочу поблагодарить тебя за твоё письмо!
· Спасибо за фотографию.
	

	4. Entschuldigung извинение
· Извини (Извините), пожалуйста, что я долго не писал(а).
	

	5. Nach dem Befinden erkundigen 
спросить о самочувствии
· Как у Вас/у тебя дела?
· Как поживает твоя мама? (твой папа? твоя сестра?)
· Как поживают твои родители/твои братья/сёстры?
· Напиши мне, как у тебя дела.
· Как ты себя чувствуешь после каникул/болезни/операции?
· Как у тебя дела? Много экзаменов в школе?
· У тебя всё нормально?
· Как (твои) успехи?
· Как ты?
	




	6. Überleitung zu anderem Thema 
переход к другой теме
· А сейчас несколько слов о...
· Думаю, что тебе будет интересно узнать о...
· Сегодня я расскажу о...
· Не помню, я уже писал/а…
· Сейчас я напишу о другом…
	

	
7. Jemanden grüßen Привет другому человеку
· Передавай привет твоим родителям! (твоему другу! твоей подруге!)
	

	8. Abschluss заключение
· На этом я заканчиваю письмо.
· До свидания. Жду твоего ответа.
· С нетерпением жду Вашего (твоего) ответа!
· До (скорой) встречи!
· Пока!
· Всего хорошего (доброго)!
· Пиши! Пишите!
· Обнимаю тебя (Вас)
· (Крепко) целую.
· Твой... Твоя... Ваш.... Ваша...
· С любовью, Катя
· С уважением, Костя
· С наилучшими пожеланиями, Лена.
· Жду нашей встречи! Пиши.
· Жду нашей встречи! 
Пока!
· С уважением! 
· До скорой встречи! 
· Хорошего дня!
· С нетерпением жду твоего письма!
	



